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一、首頁 

登入 

一進入首頁能看到導覽列，右上角為登入跟註冊按鈕。 

 

圖一 首頁與導覽列 

點擊登入按鈕，會跳出登入的彈跳視窗， 

 

圖二 登入介面  
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註冊 

一進入首頁能看到導覽列，右上角為登入跟註冊按鈕。 

 

圖三 首頁與導覽列 

 

點擊註冊按鈕，會跳出註冊的彈跳視窗，註冊完成須等 TABC 驗證後，才能使

用網站正式功能。 

 

 

圖四 註冊介面  
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忘記密碼 

登入介面，左下角有忘記密碼按鈕。 

 

圖五 登入介面與忘記密碼按鈕 

 

點擊忘記密碼按鈕，會跳出重設密碼寄信的彈跳視窗，填入當初註冊的信箱跟

手機號碼，就會寄送重設密碼電子郵件至註冊信箱。 

 

 

圖六 重設密碼介面  
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合作夥伴群 

一進入首頁能看到右下角圓形按鈕，點即可進入合作夥伴群頁面。 

 

圖七 首頁與顧問按鈕 

 

進入合作顧問群頁面，可看到曾經上過課的顧問(GRESB AP)。 

 

 

圖八 合作顧問群  
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二、會員身分 

待審核顧問(GRESB AP) 

登入之後，會顯示尚未通過驗證，需等待 TABC 進行審查。(可預覽所有功

能)。 

 

圖九 登入後首頁(預覽) 

創建報告(預覽)，可在範例報告實際操作功能，但無法儲存題目跟提交報告。 
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圖十 創建報告(預覽) 

報告管理(預覽)，可按編輯進入範例報告，但無法儲存題目跟提交報告。 

 

圖十一 報告管理(預覽) 

 

檔案提交(預覽)，正式通過後可上傳檔案。 

  

圖十二 檔案提交(預覽) 
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成員管理(預覽)，正式通過後可新增成員，每位 GRESB AP 可開設十位帳號。 

 

圖十三 成員管理(預覽) 

 

正式顧問(GRESB AP) 

登入之後，可正式使用所有的功能，包含專家管理項目。 
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圖十四 登入後首頁 

創建報告，可創建全新報告，並可以儲存修改題目，可將報告提交。 

 

圖十五 創建報告 

 

報告管理，可以刪除、提交和編輯所有已經創建的報告。 

 

圖十六 報告管理  
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檔案提交，可上傳檔案、編輯資訊、刪除檔案或下載檔案。 

 

圖十七 檔案提交 

 

會員管理，可以新增、編輯、刪除成員，可查看成員目前所寫的報告列表。 

 

圖十八 會員管理  
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成員報告列表，可檢視成員所寫的報告，但不可編輯、刪除、提交。 

 

圖十九 成員報告列表 

 

檢視成員報告，可檢視成員所寫的報告，但無法更動。 

 

圖二十 檢視成員報告 
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顧問成員(GRESB Member) 

登入之後，可正式使用報告相關功能。  

  

圖二十一 登入後首頁(成員) 

 

創建報告，可創建全新報告，並可以儲存修改題目，可將報告提交。 

 

圖二十二 創建報告(成員) 
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報告管理，可以刪除、提交和編輯所有已經創建的報告。  

 

圖二十三 報告管理(成員) 

 

檔案提交，可上傳檔案、編輯資訊、刪除檔案或下載檔案。 

 

圖二十四 檔案提交(成員) 
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三、創建報告 

修改報告名稱 

報告名稱旁，編輯名稱報告按鈕。 

 

圖二十五 報告名稱編輯按鈕 

點擊報告編輯按鈕，跳出修改名稱介面。 

 

圖二十六 修改名稱介面 
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新增證據(最多十項) 

需要佐證資料時，能夠點擊新增佐證資料按鈕。 

 

圖二十七 新增佐證資料按鈕 

 

點擊新增佐證資料按鈕後，能夠新增更多佐證資料，上限十項。

 

圖二十八 更多佐證資料 
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儲存答案 

需要儲存答案時，能夠點擊儲存答案按鈕。 

 

圖二十九 儲存答案按鈕 

 

點擊儲存答案按鈕後，會有相對應的提示，表示儲存成功。

 

圖三十 儲存成功提示 
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提示球系統 

當儲存答案後，會顯示此類別已經回答幾題。 

 

圖三十一 提示球系統(數字) 

 

當完成此類別所有題目，會自動變為打勾樣式。

 

圖三十二 提示球系統(打勾) 
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儲存報告 

需要儲存報告時，能夠點擊儲存報告按鈕。 

 

圖三十三 儲存報告按鈕 

 

點擊儲存報告按鈕後，會跳轉至報告管理頁面，並可在日後繼續編輯。

 

圖三十四 報告管理頁面 
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提交報告(方式一) 

當提交按鈕亮起來時，表示可以提交至 TABC 審查。 

 

圖三十五 提交按鈕 

 

點擊提交按鈕後，會跳至報告管理頁面，可以看到等待審查字樣。

 

圖三十六 報告管理頁面 
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 四、報告管理  

編輯報告 

需要編輯報告時，能夠點擊編輯報告按鈕。 

 

圖三十七 編輯報告按鈕 

點擊編輯報告按鈕後，能夠編輯報告。

 

圖三十八 報告編輯頁面 
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提交報告(方式二) 

需要快速提交報告時，能夠點擊提交按鈕。 

 

圖三十九 提交按鈕 

 

點擊提交按鈕後，會跳出二次確認的按鈕，避免誤按。

 

圖四十 提交二次確認 
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刪除報告 

在未提交報告前，都可以刪除報告，可點擊刪除報告按鈕 

 

圖四十一 刪除報告按鈕 

 

點擊刪除按鈕後，會跳出二次確認的按鈕，避免誤按。

 

圖四十二 二次確認刪除 
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檢視報告 

報告提交後，能夠進行檢視，可點擊檢視按鈕。 

 

圖四十三 檢視按鈕 

點擊檢視按鈕，進入不可修改的檢視頁面。 

 

圖四十四 檢視報告頁面 
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未通過報告(退件) 

未通過報告，可以經過修改後再次提交。 

 

圖四十五 未通過報告編輯按鈕 

 

點擊未通過報告編輯按鈕，進入修改報告頁面。 

 

圖四十六 修改報告頁面 
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未通過報告提示球 

左邊側邊攔會顯示有哪些需要修改，藍色顯示各別題數，紅色顯示總題數。 

 

圖四十七 未通過報告提示球 

 

修改完成後，各別題數會歸零，總題數會變成打勾樣式，全部修改後可提交。 

 

圖四十八 未通過報告提示球(修改完成) 
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五、檔案提交 

提交各別檔案 

檔案提交頁面，右上角有提交檔案按鈕。

 

圖四十九 提交檔案按鈕 

點擊提交檔案按鈕，跳出提交檔案介面。 

 

圖五十 提交檔案介面 
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標籤系統 

提交檔案介面，每個檔案可選擇 0~5 個特定標籤。

 

圖五十一 多選下拉式選單 

 

提交檔案後，可以在列表裡看到所選擇的標籤。 

 

圖五十二 標籤顯示 
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下載提交檔案 

每個檔案都有一個下載按鈕，想確認檔案可直接下載。

 

圖五十三 下載按鈕 

 

點擊下載按鈕後，可以看到瀏覽器正在下載。 

 

圖五十四 瀏覽器正在下載 
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編輯檔案資訊 

每個檔案都有一個編輯資訊按鈕，可修改名稱跟標籤。

 

圖五十五 編輯資訊按鈕 

 

點擊編輯資訊按鈕後，會跳出編輯檔案資訊介面。 

 

圖五十六 編輯檔案資訊介面 
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刪除提交檔案 

每個檔案都有一個刪除按鈕，可刪除檔案。

 

圖五十七 刪除檔案按鈕 

 

點擊刪除按鈕後，會跳出二次確認的按鈕，避免誤按。

 

圖五十八 二次確認刪除 
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六、成員管理(GRESB AP) 

新增成員 

新增成員按鈕，每位 GRESB AP 能管理十位成員帳密。 

 

圖五十九 新增成員按鈕 

點擊新增成員按鈕，跳出新增成員介面。 

 

圖六十 新增成員介面 
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編輯成員帳號 

編輯成員帳號按鈕，可更改名稱、密碼、刪除帳密。 

 

圖六十一 編輯成員帳號按鈕 

 

點擊編輯成員帳號按鈕，跳出編輯成員帳號介面。 

  

圖六十二 編輯成員帳號介面。 
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修改成員名稱 

編輯成員名稱按鈕，可更改成員名稱。 

 

圖六十三 新增成員按鈕 

 

點擊編輯成員名稱按鈕，會看到更改成員名稱的欄位。 

 

圖六十四 更改成員名稱欄位 
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修改成員密碼 

修改成員密碼按鈕，可直接幫成員改成特定密碼，無須舊密碼。 

 

圖六十五 新增成員按鈕 

 

點擊修改成員密碼按鈕後，會跳出修改成員密碼介面。 

 

圖六十六 修改成員密碼介面 
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刪除成員帳號 

刪除成員按鈕，將成員刪除，其底下所有報告會轉移至 GRESB AP 報告列表。 

 

圖六十七 刪除成員按鈕 

 

點擊刪除成員按鈕，會跳出二次確認介面，避免誤刪。 

 

圖六十八 二次確認刪除 
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成員報告列表 

成員報告列表按鈕，能觀看旗下所有成員的報告列表，但只能檢視無法修改。 

 

圖六十九 成員報告列表按鈕 

 

點擊成員報告列表按鈕，會顯示成員的報告列表，可按檢視觀看。 

 

圖七十 成員報告列表介面 
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七、得分提示 

報告目前得分(退件跟通過顯示) 

當報告被審核過，都會顯示已通過的分數，退件時也會顯示目前得分。 

 

圖七十一 報告列表與獲得分數 

側邊攔會顯示總分，跟目前獲得多少分數。 

 

圖七十二 總分與得分 


